
東吳大學法學院法律學系助教請（休）假辦法

八十九學年度第一學期法律學系行政人員行政會議（89.10.06）決議通過

一、本系專任、兼任助教之請（休）假，依本辦法之規定辦理，本辦法未規定者，依「東吳大學職員請假辦法」規定辦理。

遲到者，應補請事假。

二、本系專任、兼任助教應依其職掌，盡量於上班時間完成各項工作、學務，如需上班時間以外之時段辦理或參與支援且經事前核可者，得申請補休假；未於事前核可者，得以專簽呈請系主任核可後，另行補休假。

三、請（休）假三（含）日以下者，由系主任核准；逾三日者，由院長及校長核准。請假以一小時為單位；休假以半天為單位。假卡置於本系辦公室櫃檯，請（休）假時，請拿取假卡，按簽核流程逐級簽核，簽核完畢送本系秘書登記。

四、本辦法經本系行政人員行政會議通過，陳請系主任核定後發布施行，修正時亦同。

70

